CENTAR ZA PRUZANJE USLUGA U ZAJEDNICI
ZAGORJE,
Aleja Dragutina Domjani¢a 15/4, Bedekovc¢ina

Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16, 114/22 i 48/26), ¢lanka
42. Statuta Centra za pruzanje usluga u zajednici Zagorje te Upute Ministarstva rada, mirovinskoga
sustava, obitelji i socijalne politike KLASA: 524-07-04-02/1-26-1 URBROJ: 524-07-04-02/1-26-1 od
17.07.2026. donosi se

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U CENTRU ZA PRUZANJE USLUGA U ZAJEDNICI
ZAGORIE
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i na¢in provedbe postupaka jednostavne nabave
roba, radova i usluga u Centru za pruZanje usluga u zajednici Zagorje (u daljnjem tekstu: ,Centar”),
&ija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge odnosno manja od
100.000,00 eura bez PDV-a za radove, kao i prava i obveze sudionika u postupku, nacin komunikacije
s gospodarskim subjektima, kriteriji za odabir ponude, pravna zastita te druga pitanja od znacaja za
provedbu jednostavne nabave.

Clanak 2.

Centar postupa u skladu s odredbama ovoga Pravilnika, Uputom Ministarstva rada,
mirovinskoga sustava, obitelji i socijalne politike (dalje u tekstu: “Uputa Ministarstva“ i
,Ministarstvo®), vaze¢im Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim propisima. Centar je obvezan
primjenjivati i druge vaZece propise koji ureduju podruéja povezana s predmetom nabave te postivati
nacela javne nabave.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave koji se financiraju sredstvima Europske unije provode se uz
postivanje pravila utvrdenih dokumentacijom o dodjeli bespovratnih sredstava, uputama za
prijavitelje, Zakonom o javnoj nabavi, podzakonskim propisima i ovim Pravilnikom.

Procijenjena vrijednost nabave

Clanak 4.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se bez poreza na dodanu vrijednost, na temelju
ukupnog iznosa predmeta nabave za sve izvore financiranja (proracunska sredstva, sredstva Europske
unije, vlastiti prihodi, donacije i dr.).

Pri izracunu procijenjene vrijednosti Centar uzima u obzir ukupnu vrijednost planirane
odnosno potrebne nabave, ukljucujuéi sve funkcionalno ili gospodarski povezane nabave.

Predmet nabave ne smije se neopravdano dijeliti radi izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi ili odredaba ovoga Pravilnika.
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Nacela javne nabave
Clanak 5.

Centar provodi postupke jednostavne nabave na nacin kojim se osiguravaju ucinkovito,
ekonomiéno i svrhovito trodenje javnih sredstava, trzisno natjecanje medu gospodarskim subjektima,
jednak tretman ponuditelja, razmjernost, transparentnost, sprje¢avanje sukoba interesa i odgovorno
upravljanje javnim sredstvima.

Sukob interesa

Clanak 6.

Sve osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave obvezne su
postupati nepristrano i objektivno te izbjegavati svaki stvarni, mogudi ili prividni sukob interesa.
Na sprjefavanje sukoba interesa primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Osoba koja sazna za postojanje okolnosti koje mogu dovesti do sukoba interesa duzna je o
tome bez odgode obavijestiti ravnatelja Centra te se izuzeti iz daljnjeg sudjelovanja u predmetnom
postupku.

Planiranje nabave

Clanak 7.
Jednostavna nabava provodi se u skladu s Planom nabave Centra i osiguranim financijskim
sredstvima.
U Plan nabave unose se nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00
eura bez PDV-a, u skladu s ¢lankom 28. Zakona o javnoj nabavi.
Plan nabave i sve njegove izmjene objavljuju se i vode u Elektronickom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: ,,EQJN RH), u skladu s vazeéim propisima.

Pokretanje postupka

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave pokreée se ako su za predmetnu nabavu osigurana sredstva u
Financijskom planu Centra.

Iznimno, ako sredstva nisu osigurana u trenutku nastanka potrebe za nabavom, postupak se
moZe provesti kada je to nuZno radi redovitog obavljanja djelatnosti Centra, uz uvjet da financijska
sredstva budu osigurana prije izdavanja narudzbenice odnosno sklapanja ugovora.

Ako za predmet nabave u trenutku pokretanja postupka nisu osigurana sredstva u
Financijskom planu Centra te se sredstva osiguravaju od Ministarstva rada, mirovinskoga sustava,
obitelji i socijalne politike, Centar ¢e nakon provedenog postupka dostaviti Ministarstvu cjelokupnu
dokumentaciju radi ishodenja suglasnosti za osiguranje financijskih sredstava prije sklapanja ugovora
ili izdavanja narudzbenice.

Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave donosi ravnatelj Centra ili osoba koju on
za to ovlasti.

Il. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
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Ovlastene osobe za provedbu postupka jednostavne nabave

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave provode ravnatelj Centra, Stru¢no povjerenstvo za provedbu
postupka jednostavne nabave i druge ovlastene osobe Centra, svatko u okviru svojih ovlasti
utvrdenih ovim Pravilnikom i drugim opc¢im aktima Centra.

Ravnatelj Centra odgovoran je za zakonitost, pravilnost i u¢inkovitost provedbe postupka
jednostavne nabave te donosi odluke propisane ovim Pravilnikom.

Struéno povjerenstvo obavlja stru¢ne poslove pripreme, provedbe, pregleda i ocjene ponuda
te druge poslove odredene odlukom o imenovanju.

Stru¢no povjerenstvo

Clanak 10.
Za provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 7.000,00 eura bez
PDV-a ravnatelj Centra donosi Odluku o imenovanju Stru¢nog povjerenstva za provedbu postupka
jednostavne nabave.
Struéno povjerenstvo osobito:

e priprema dokumentaciju o nabavi,

e izraduje prijedlog poziva za dostavu ponuda,

e provodi pregled i ocjenu ponuda,

e po potrebi traZi pojasnjenja i dopune ponuda,

e sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,

e predlaZe ravnatelju donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

Clanovi Struénog povijerenstva duzni su postupati nepristrano, €uvati povjerljivost podataka te
izbjegavati svaki sukob interesa.

Nacin provedbe postupaka jednostavne nabave prema procijenjenoj vrijednosti

Clanak 11.
Nacin provedbe postupka jednostavne nabave odreduje se prema procijenjenoj vrijednosti
predmeta nabave bez poreza na dodanu vrijednost, u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.

Nabava procijenjene vrijednosti do 3.000,00 eura bez PDV-a

Clanak 12.
Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 3.000,00 eura bez PDV-a nije
obvezno provodenje formalnog postupka jednostavne nabave.
Nabava se provodi prikupljanjem najmanje jedne ponude ili na temelju raspoloZivih podataka
o trziSnim cijenama, vodedi racuna o nacelu ekonomicnosti i svrhovitosti.
Za ovu vrijednost nabave u pravilu se izdaje narudzbenica, a kada to zahtijeva priroda ili
predmet nabave moZe se sklopiti i ugovor.
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Nabava procijenjene vrijednosti od 3.000,00 do 7.000,00 eura bez PDV-a

Clanak 13.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 3.000,00 do 7.000,00 eura bez
PDV-a Centar prikuplja najmanje dvije ponude gospodarskih subjekata.

Ponude se mogu prikupiti elektroni¢kom postom, putem mreznih stranica gospodarskih
subjekata, putem EOJN RH kada je to primjenjivo, kada Centar radi vece transparentnosti i trziSnog
natjecanja odluéi provesti postupak elektronickim putem, ili na drugi dokaziv nacin.

Ravnatelj Centra, na temelju prikupljenih ponuda, donosi odluku o odabiru najpovoljnije
ponude odnosno odluku o ponidtenju postupka.

Nabava procijenjene vrijednosti od 7.000,00 do 15.000,00 eura bez PDV-a

Clanak 14.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 7.000,00 do 15.000,00 eura bez
PDV-a Centar prikuplja najmanje tri ponude gospodarskih subjekata.

Postupak provodi Stru€no povjerenstvo imenovano odlukom ravnatelja.

Ako nije moguce pribaviti tri ponude zbog prirode predmeta nabave ili drugih opravdanih
razloga, u zapisniku se navode razlozi zbog kojih nije pribavljen propisani broj ponuda.

Na temelju pregleda i ocjene ponuda Stru¢no povjerenstvo sastavlja zapisnik te predlaze
ravnatelju dono3enje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

Iznimno, za nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura bez PDV-a Centar moZze zbog
surnosti zatraziti samo jednu ponudu. U tom je slu¢aju Centar duZan osigurati svrhovito i ekonomicno
koriétenje sredstava te u dokumentaciji o nabavi pisano obrazloZiti razloge za prikupljanje samo
jedne ponude.

Nabava procijenjene vrijednosti od 15.000,00 eura bez PDV-a do pragova propisanih Zakonom o
javnoj nabavi

Clanak 15.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 15.000,00 eura bez PDV-a do
pragova jednostavne nabave propisanih Zakonom o javnoj nabavi iz ¢lanka 1. ovoga Pravilnika
provodi se postupak upuéivanjem poziva za dostavu ponuda.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na dokaziv nadin najmanje trima gospodarskim
subjektima.

Iznimno, postupak se moZe provesti pozivanjem manjeg broja gospodarskih subjekata ili
jednog gospodarskog subjekta ako u prethodnom postupku provedenom javnom objavom nije
zaprimljena nijedna valjana ponuda ili ako zbog prirode predmeta nabave, tehnickih razloga, zastite
iskljucivih prava, iznimne Zurnosti ili drugih objektivno opravdanih okolnosti nije moguce uputiti poziv
najmanje trima gospodarskim subjektima. Razlozi za primjenu iznimke moraju se pisano obrazloZiti u
dokumentaciji o nabavi.

Postupak se provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH kada je to propisano
vazeéim propisima ili Uputom Ministarstva, odnosno kada Centar radi vece transparentnosti i
trzi$nog natjecanja odluci provesti postupak elektronic¢kim putem.
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Centar je obvezan provesti postupak putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN
RH za nabave procijenjene vrijednosti:
e vece od 25.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge;

e vede od 45.000,00 eura bez PDV-a za radove.

Postupak provodi Struéno povjerenstvo imenovano odlukom ravnatelja.
Nakon pregleda i ocjene ponuda Struéno povjerenstvo sastavlja zapisnik te predlaze
ravnatelju donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

Poziv za dostavu ponuda

Clanak 16.
Poziv za dostavu ponuda, ovisno o predmetu nabave, osobito sadrzi:
e naziv, sjediSte i podatke Centra,

e opis predmeta nabave,

e evidencijski broj nabave, kada je primjenjivo,

e procijenjenu vrijednost nabave, kada je primjenjivo,

¢ tehnicke specifikacije, troskovnik ili opis traZenih svojstava predmeta nabave,

e  kriterij za odabir ponude,

e rok, nacin i mjesto dostave ponuda,

e rok valjanosti ponude, kada je primjenjivo,

e rok izvr$enja ugovora odnosno isporuke robe, pruzanja usluge ili izvodenja radova,
e podatke o trazenim jamstvima, ako se zahtijevaju,

e nacinirok pla¢anja, kada je primjenjivo,

e razloge za isklju¢enje ili uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata, kada ih Centar zahtijeva,
e ostale podatke potrebne za izradu i dostavu ponude.

Centar moize, ovisno o predmetu nabave, u Pozivu za dostavu ponuda odrediti i druge uvjete
potrebne za zakonitu i u¢inkovitu provedbu postupka jednostavne nabave.

Rok za dostavu ponuda

Clanak 17.
Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno sloZzenosti predmeta nabave i ne moze biti kradi
od pet (5) dana od dana upudivanja odnosno objave poziva za dostavu ponuda, osim u opravdanim
slu€ajevima Zurnosti.
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Ako se tijekom postupka izmijeni ili dopuni poziv za dostavu ponuda na nacin koji moze utjecati
na izradu ponude, Centar ¢e produziti rok za dostavu ponuda primjereno opsegu izmjena.

Gospodarski subjekti mogu zatraZiti objadnjenja u vezi s pozivom za dostavu ponuda najkasnije tri
(3) dana prije isteka roka za dostavu ponuda, a Centar je duzan odgovoriti na dokaziv nacin najkasnije
dva (2) dana prije isteka toga roka.

Komunikacija izmedu Centra i gospodarskih subjekata mora se odvijati na dokaziv nacin te
istodobno i pod jednakim uvjetima za sve sudionike postupka (povratnica, potvrda o slanju, trazenje
povratne potvrde o primitku, potvrda o zaprimanju i sl.). Centar Ce, ovisno o pojedinom postupku,
odabrati jedno ili vise odgovarajuéih sredstava komunikacije.

Ako u roku za dostavu ponuda pristigne manji broj ponuda od trazenoga, Centar moZe odabrati
jednu od pristiglih ponuda ako ona ispunjava sve trazene uvjete. Ako ne pristigne nijedna ponuda,
Centar e primjereno produZiti rok za dostavu ponuda ili ponoviti postupak nabave. Rok za dostavu
ponuda utvrduje se odredivanjem to¢nog dana i sata do kojega gospodarski subjekti moraju dostaviti
ponudu.

Ponude se dostavljaju na nadin koji Centar odredi u pozivu za dostavu ponuda. Centar evidentira
ponude zaprimljene u propisanom roku, dok se ponude pristigle nakon isteka roka nece uzeti u
razmatranje.

Otvaranje ponuda nije javno.

Dodatna dokumentacija

Clanak 18.

Centar moZze u postupku jednostavne nabave od ponuditelja zatraziti dostavu izvoda iz sudskog ili
obrtnog registra, potvrde Porezne uprave o stanju duga, potvrde o nekaznjavanju, podataka o
solventnosti te drugih potvrda, izjava ili dozvola koje smatra svrhovitima. Pri odredivanju i ocjeni tih
zahtjeva Centar ne smije primjenjivati stroZe uvjete od onih propisanih vaze¢im Zakonom o javnoj
nabavi. Centar moze zatraZiti pojasnjenje ili dopunu dostavljenih dokumenata odnosno dostavu
podataka i dokumenata koji nedostaju, u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.

Centar moze u Pozivu za dostavu ponuda ili dokumentaciji o nabavi za nabave vrijednosti iznad
7.000,00 eura od ponuditelja zatraziti dostavu jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno
ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, bankarsku garanciju,
zaduznice, polog ili drugo odgovarajuce sredstvo osiguranja, kada to ocijeni potrebnim s obzirom na
predmet, vrijednost i rizike nabave.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 19.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ako je kriterij
odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, uz cijenu se mogu primijeniti i kriteriji kvalitete, jamstvenog
roka, tehnickih prednosti, estetskih i funkcionalnih osobina, ekoloskih osobina, operativnih troskova,
usluga nakon prodaje i tehnicke pomodi, datuma isporuke, roka isporuke ili roka izvrSenja.

Kriterij za odabir ponude te nacin njegova bodovanja, kada je primjenjivo, odreduju se u pozivu za
dostavu ponuda.
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Drustveno odgovorna nabava

Clanak 20.
Centar moze provoditi postupke jednostavne nabave primjenom ¢lanka 51. Zakona o javnoj
nabavi ili koristenjem kriterija kvalitete koji ukljucuju socijalne aspekte, poput zaposljavanja osoba s
invaliditetom. Sklapanje takvog ugovora predstavlja zamjensko ispunjenje kvote kod zapo3ljavanja
osoba s invaliditetom, sukladno vaZzeéim propisima o profesionalnoj rehabilitaciji.

Pregled i ocjena ponuda

Clanak 21.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje pristigle
ponude u skladu sa zahtjevima i uvjetima iz poziva za dostavu ponuda. Pregled i ocjena ponuda nisu
javni, a o provedenom pregledu i ocjeni sastavlja se zapisnik.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda Centar moze od ponuditelja zatraZiti pojasSnjenje ili dopunu
dostavljenih podataka i dokumenata, pod uvjetom da se time ne mijenja sadrzaj ponude niti
narusava nacelo jednakog tretmana ponuditelja.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrZi obrazloZeni prijedlog za donoSenje odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju postupka.

Ako nijedna zaprimljena ponuda ne odgovara zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda, predlaze
se donosenje odluke o ponistenju postupka.

Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju donosi se u primjerenom roku, a najkasnije u roku od 30
dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u Pozivu za dostavu ponuda odreden drugi rok.

Odluka o odabiru ili poniStenju postupka

Clanak 22.
Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda Stru¢no povjerenstvo dostavlja ravnatelju
Centra obrazloZeni prijedlog odluke o odabiru ili odluke o poniStenju postupka.
Odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka donosi ravnatelj Centra.
Odluka o odabiru obvezno sadrZi najmanje:
1. podatke o narucitelju;

2. predmet nabave;

3. evidencijski broj postupka, ako je primjenjivo;

4. nazivisjediste odabranog ponuditelja;

5. cijenu odabrane ponude;

6. obrazloZenje razloga odabira;

7. pouku o pravu na prigovor, rok za njegovo podnosenje i nacin podno$enja.

Odluka o ponistenju obvezno sadrzi razloge ponistenja postupka.
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Odluka o odabiru odnosno odluka o ponistenju dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv
natin, odnosno putem modula jednostavne nabave u EOJN RH kada se postupak provodi
elektroni¢kim putem.

Postupak jednostavne nabave moze se ponistiti u svakoj fazi prije sklapanja ugovora ili
izdavanja narudzbenice, ako za to postoje opravdani razlozi, osobito ako:

1. nije pristigla nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda,
su se bitno promijenile okolnosti zbog kojih je postupak pokrenut,
su utvrdene nepravilnosti koje onemogucuju zakonito dovrSenje postupka,

su prestale potrebe za predmetom nabave,

v W

za provedbu nabave vide nisu osigurana financijska sredstva ili je nadlezno tijelo
uskratilo potrebnu suglasnost.

Narudzbenica

Clanak 23.
Kada se nabava ne ureduje ugovorom, Centar izdaje narudzbenicu.
Narudzbenicu u ime Centra izdaje i potpisuje ravnatelj ili osoba koju on za to ovlasti.
Narudzbenica obvezno sadrzi najmanje:
1. nazivisjediSte Centra,

2. brojidatum narudZbenice,

3. naziv, sjediste, adresu i OIB gospodarskog subjekta,

4. opis, koli¢inu i jedini¢nu mjeru robe, usluga ili radova,

5. jedini¢nu cijenu i ukupnu vrijednost nabave,

6. rokimjesto isporuke odnosno izvrsenja,

7. nadinirok pla¢anja,

8. poziv na ponudu ili drugi temelj za izdavanje narudzbenice, kada je primjenjivo,

9. potpis ovlastene osobe ili elektronicko odobrenje, sukladno internim aktima Centra.

Pravna zastita

Clanak 24.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a,
ponuditelj koji je sudjelovao u postupku ima pravo podnijeti prigovor protiv Odluke o odabiru ili
Odluke o ponistenju.

Prigovor se podnosi ravnatelju Centra u roku od tri {3) radna dana od dana dostave Odluke o
odabiru odnosno Odluke o ponistenju.
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Prigovor se podnosi iskljucivo elektroni¢kim putem kroz modul jednostavne nabave u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH), kada se postupak provodi
putem EOJN RH.

Pravodobno podneseni prigovor odgada sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudzbenice do
donosenja odluke ravnatelja o prigovoru.

Prije dono3enja odluke o prigovoru ravnatelj je obvezan pribaviti misljenje Stru¢nog povjerenstva
koje je provelo pregled i ocjenu ponuda.

Ravnatelj odlu€uje o prigovoru u roku od pet (5) radnih dana od dana njegova zaprimanja.
Ravnatelj moze:

1. odbaciti prigovor ako je nepravodoban ili ga je podnijela neovlastena osoba,

2. odbiti prigovor ako utvrdi da nije osnovan,

3. usvojiti prigovor ako utvrdi da je osnovan, pri cemu stavlja izvan snage odluku o
odabiru odnosno odluku o poni$tenju te predmet vraéa Stru¢nom povjerenstvu na
ponovni pregled i ocjenu ponuda ili ponistava postupak jednostavne nabave.

Odluka ravnatelja donesena po prigovoru dostavlja se ponuditelju koji je podnio prigovor i
ostalim sudionicima postupka na dokaziv nadin, odnosno putem EOJN RH kada se postupak provodi
elektronickim putem.

Odluka ravnatelja donesena po prigovoru konacna je i izvrna. Protiv te odluke nije dopustena
7alba, ali nezadovoljna strana moZe pokrenuti upravni spor pred nadleznim upravnim sudom u skladu
s propisima o upravnim sporovima, $to ne odgada izvrSenje ugovora, osim ako sud ne odredi
privremenu mjeru.

Sklapanje ugovora

Clanak 25.
Ugovor se moze sklopiti nakon izvrSnosti odluke o odabiru.
Ugovore u ime Centra za pruzanje usluga u zajednici Zagorje sklapa ravnatelj.
Ugovor obvezno sadrzi najmanje:
1. podatke o ugovornim stranama,

2. predmet nabave,

3. opisiopseg robe, usluga ili radova,

4. ugovorenu cijenu ili nacin njezina odredivanja,

5. rok i mjesto isporuke robe, pruzanja usluga ili izvodenja radova,

6. nacin, uvjete i rok placanja,

7. prava i obveze ugovornih strana,

8. odredbe o primopredaji, kada je primjenjivo,

9. odredbe o jamstvu, jamstvenom roku ili drugim sredstvima osiguranja, kada su zahtijevana,

10. odredbe o ugovornoj kazni ili naknadi Stete, kada su ugovorene,
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11. razloge i nagin izmjene ili raskida ugovora, kada je primjenjivo,

12. druge odredbe potrebne za uredno izvrSenje ugovora, ovisno o predmetu nabave.

lzmjene ugovora

Clanak 26.

Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi (dodaci ili aneksi) moguce su samo iznimno, do
najvise 50 % vrijednosti prvotnog ugovora, pod uvjetom da ukupna vrijednost ugovora s ukljucenim
izmjenama ne prelazi pragove jednostavne nabave. Ako financijska sredstva za izmjenu ugovora nisu
unaprijed osigurana u Financijskom planu, Centar je prije sklapanja dodatka ugovoru obvezan
zatraziti suglasnost Ministarstva.

Evidencija postupaka i cuvanje dokumentacije

Clanak 27.

Centar vodi evidenciju svih ugovora i narudzbenica o jednostavnoj nabavi u skladu s
propisima kojima se ureduju javna nabava i transparentnost troSenja javnih sredstava.
Podaci se objavljuju i aZzuriraju u Registru ugovora u skladu s vaze¢im propisima.

Dokumentacija o provedenim postupcima jednostavne nabave obvezno sadrZi svu
dokumentaciju nastalu tijekom pripreme i provedbe postupka, ukljucujuéi, prema potrebi:
1. zahtjev, obavijest ili odluku za pokretanje postupka,

2. odluku o imenovanju Stru¢nog povjerenstva,

3. poziv za dostavu ponuda,

4. zaprimljene ponude,

5. zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,

6. odluku o odabiru ili odluku o ponistenju,

7. podnesene prigovore i odluke po prigovorima,

8. sklopljeni ugovor ili izdanu narudzbenicu,

9. ostalu dokumentaciju znafajnu za provedbu postupka.

Dokumentacija o provedenim postupcima jednostavne nabave Cuva se najmanje Cetiri (4) godine
od dana zavrSetka postupka, osim ako posebnim propisima nije propisan dulji rok ¢uvanja.

Dokumentacija se moZze voditi i ¢uvati u papirnatom i/ili elektronickom obliku, sukladno
posebnim propisima.
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Iznimke od primjene Pravilnika

Clanak 28.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:

1. nabavu robe i usluga koje se odnose na troskove prehrane, odjece i obuce, te osobne higijene
korisnika organiziranih stanovanja te kulturno-zabavne potrebe korisnika Centra;

2. pojedina¢ne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 25.000,00 eura bez PDV-a za
robu i usluge, odnosno manije ili jednake 45.000,00 eura bez PDV-a za radove, koje se provode
zbog iznimne Zurnosti ili neodgodive potrebe koju Centar nije mogao unaprijed predvidjeti,
ako bi provodenje postupka prema ovom Pravilniku onemogucilo obavljanje djelatnosti
Centra, a sredstva su osigurana u Financijskom planu Centra;

3. plaéanje kotizacija za sudjelovanje na strunim skupovima, konferencijama, seminarima,
edukacijama i drugim stru¢nim dogadanjima,

4. trogkove sluzbenih putovanja, uklju¢ujudi troskove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji se
podmiruju u skladu s posebnim propisima;

5. pretplate na stru¢nu literaturu, baze podataka, Casopise i elektronicke publikacije, ako se
nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera, te slicne strucne usluge;
odvijetnicke, javnobiljeznicke ili slicne stru¢ne usluge,
nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima Centar ostvaruje kontrolu u
skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Iznimna Zurnost

Clanak 29.

U sluéaju iznimne Zurnosti iz &lanka 28. to¢ke 2. ovoga Pravilnika, osobito zbog elementarne
nepogode ili kvara koji onemogucuje rad, Centar moze odmah izdati narudzbenicu za nuznu sanaciju,
uz obvezu da istoga dana elektroni¢kom po$tom obavijesti Ministarstvo. Sluzbeni zahtjev s
popratnom dokumentacijom mora se dostaviti Ministarstvu u roku od tri (3) dana od prestanka
izvanrednog dogadaja. Ako sanacija moZze trpjeti odgodu (primjerice popravak kotlovnice tijekom
ljeta ili zamjena uni$tenog namjestaja), Centar najprije izvje3¢uje Ministarstvo i postupa tek nakon
dobivenog pisanog ocitovanja.

11l. OBJAVA | USKLADIVANJE PRAVILNIKA

Clanak 30.
Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreznim stranicama Centra i unosi se u Elektronicki oglasnik javne
nabave Republike Hrvatske (EOJN RH).
Izmjene i dopune ovoga Pravilnika objavljuju se na isti nacin kao i Pravilnik.
Centar je duZan uskladivati ovaj Pravilnik s vaze¢im propisima kojima se ureduje podrucje javne
nabave i jednostavne nabave.
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IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.
Postupci jednostavne nabave zapoceti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama pravilnika koji je bio na snazi u trenutku njihova pokretanja.
Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave BROJ: 01-241/1-20 od 30. travnja 2020. godine.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

Klasa: 003-05/26-01/13
Ur.broj: 2197-47-01-26-1

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA:

'jan Londarié, g hist.

Utvrduje se da je na ovaj Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave u Centru za pruzanje
usluga u zajednici Zagorje donijelo Upravno vije¢e Centra za pruzanje usluga u zajednici Zagorje na
sjednici odrzanoj dana 24. kolovoza 2026. te je Pravilnik istog dana objavljen na oglasnoj ploci Centra
za pruzanje usluga u zajednici Zagorije.

Bedekovcina, 24. kolovoza 2026.

RAVNATELJICA:

Tamara Kotarski, dipl. soc. radnica
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