POZIV ZA DOSTAVU PONUDA


Za predmet nabave bagatelne vrijednosti
(temeljem važećeg Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave) 


USLUGA ORGANIZIRANJA RADIONICA


UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU PONUDE :


1. NARUČITELJ:
Naziv naručitelja:		ODGOJNI DOM BEDEKOVČINA
Sjedište naručitelja:		Aleja Dragutina Domjanića 15, 49221 Bedekovčina
OIB:				71367732581
Broj telefona:			+ 385 49 213 977
Broj telefaksa:			+ 385 49 502 689
Internetska stranica:		http://www.odgojnidombedekovcina.hr
Adresa elektroničke pošte:	odbravnatelj@gmail.com	 	

2. OSOBA ZADUŽENA ZA KONTAKT S PONUDITELJIMA:
Ime i prezime: 			Jasmina Bandur
Broj telefona:			+ 385 91 4040552
E-mail adresa:			jasmina.bandur@envicon.hr

3. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE: 05-15/1-19

4. PREDMET NABAVE: Odgojni dom Bedekovčina u sklopu projekta „Zajedno stvaramo našu bajku“, financiranog iz Europskih strukturnih i investicijskih fondova temeljem Ugovora o bespovratnih sredstvima br. KK.08.1.3.02.0003, provodi proces deinstitucionalizacije i transformacije socijalnih usluga kroz stvaranje infrastrukturnih uvjeta za organizirano stanovanje i poludnevni boravak korisnika usluga Doma (djeca bez odgovarajuće roditeljske skrbi te djeca i mladi s problemima u ponašanju) te za savjetodavne usluge njihovim primarnim i udomiteljskim obiteljima. Projektom je predviđeno i promicanje horizontalnih politika EU kroz obradu više horizontalnih tema (ravnopravnost, diskriminacija, tolerancija i sl.) te organizaciju radionica učenja hrvatskog znakovnog jezika za gluhe i gluhoslijepe osobe. U tom smislu, predmet nabave je organiziranje i provođenje radionica za korisnike usluga (djeca osnovnoškolskog i srednjoškolskog uzrasta te djevojke s problemima u ponašanju u dobi do 21 godine) i djelatnike Odgojnog doma Bedekovčina.     

5. SPECIFIKACIJA PREDMETA NABAVE:
Usluga se odnosi na organiziranje i vođenje ukupno 15 radionica, 4 namijenjenih djelatnicima OD Bedekovčina i 11 korisnicima usluga Doma. Teme radionica će se definirati ugovorom, temeljem, od strane naručitelja, prihvaćenog prijedloga izvršitelja usluge.

6. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE: tridesetdevettisućadvjestokuna (39.200,00 HRK) bez PDV-a.

7. MJESTO PRUŽANJA USLUGA: na adresi naručitelja, Aleja Dragutina Domjanića 15, Bedekovčina

8. ROKOVI ISPORUKE USLUGA: kontinuirano za vrijeme provedbe projekta (od veljače 2019. do svibnja 2020. godine)

9. RAZLOZI ISKLJUČENJA PONUDITELJA:
a) ako je on ili osoba ovlaštena za njegovo zakonsko zastupanje pravomoćno osuđena za kazneno djelo sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, korupcije, prijevare, terorizma, financiranja terorizma, pranja novca, dječjeg rada ili drugih oblika trgovanja ljudima; 
b) ako je lažno predstavio ili pružio neistinite podatke u vezi s uvjetima koje je naručitelj naveo kao razloge za isključenje ili uvjete kvalifikacije; 
c) ako je u stečaju, insolventan ili u postupku likvidacije, ako njegovom imovinom upravlja stečajni upravitelj ili sud, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne aktivnosti ili je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji koja proizlazi iz sličnog postupka prema nacionalnim zakonima i propisima; 
d) ako je u posljednje tri godine do početka postupka nabave učinio težak profesionalni propust koji Naručitelj može dokazati na bilo koji način.

10. UVJETI SPOSOBNOSTI PONUDITELJA: 
- iskustvo u organiziranju i vođenju radionica o horizontalnim temama i radionica učenja hrvatskog znakovnog jezika za gluhe i gluhoslijepe osobe  
- upis u registar udruga

11. OSLANJANJE NA SPOSOBNOSTI DRUGIH SUBJEKATA
Ponuditelj se može u postupku nabave, radi dokazivanja ispunjavanja kriterija za odabir gospodarskog subjekta, koji se odnosi na tehničku i stručnu sposobnost, osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova međusobnog odnosa, pod uvjetom da će ti subjekti pružati usluge za koje se te sposobnosti traže.

Ako se ponuditelj oslanja na sposobnost drugih subjekata, mora dokazati naručitelju da će imati na raspolaganju potrebne resurse za izvršenje ugovora, primjerice prihvaćanjem obveze drugih subjekata da će te resurse staviti na raspolaganje ponuditelju. U tom slučaju ponuditelj mora dostaviti Izjavu o stavljanju resursa na raspolaganje ili Ugovor/Sporazum o poslovno/tehničkoj suradnji iz kojeg je vidljivo koji se resursi međusobno ustupaju.

Izjava o stavljanju resursa na raspolaganje ili Ugovor/Sporazum o poslovno/tehničkoj suradnji mora minimalno sadržavati:
- naziv i sjedište subjekta koji ustupa resurse,
- naziv i sjedište ponuditelja kojem ustupa resurse,
- jasno i točno navedene resurse koje stavlja na raspolaganje u svrhu izvršenja ugovora te navod o prihvaćanju obveze izvršenja za resurse koje stavlja na raspolaganje,
- potpis i pečat subjekta koji stavlja resurse na raspolaganje, odnosno u slučaju ugovora/sporazuma o poslovnoj suradnji potpis i pečat ugovornih strana.

Naručitelj će od ponuditelja zahtijevati da zamijeni subjekt na čiju se sposobnost oslonio radi dokazivanja tehničke i stručne sposobnosti, ako utvrdi da kod tog subjekta postoje osnove da ne udovoljava relevantnim kriterijima za odabir subjekta.  


12. SADRŽAJ I NAČIN DOSTAVE PONUDE:
1. sadržaj ponude:
	a) popunjeni ponudbeni list (Prilog 1),
	b) dokument kojim ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi isključenja (Prilog 2), 
	c) troškovnik (Prilog 3)
	d) popis glavnih usluga, istih ili sličnih predmetu nabave, ukupne vrijednosti većoj od 50% 
                 procijenjene vrijednosti nabave, pruženih u 2018. i tijekom prethodne tri godine (Prilog 4)
	e) potvrda Porezne uprave o nepostojanju poreznog duga, ne starija od 30 dana
	f) izvadak iz registra udruga, ne stariji od 90 dana
	g) izjava ili ugovor/sporazum o stavljanju resursa na raspolaganje (opcionalno)  

2. način dostave ponude:
Ponuda se može dostaviti: e-mail-om, osobno ili poštom.  
Ponuda se, zajedno s pripadajućom dokumentacijom, izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. Mjesto dostave ponuda:
- osobno ili poštom: ODGOJNI DOM BEDEKOVČINA, Aleja Dragutina Domjanića 15, 49221 Bedekovčina
- e-mail: odbravnatelj@gmail.com

Ako se ponuda dostavlja poštom, dostavlja  se u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznačeno:
* naziv i adresa naručitelja,
* naziv i adresa ponuditelja,
* evidencijski broj nabave,
* naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi,
* naznaka „ZA NADMETANJE – NE OTVARAJ“.

Otvaranje ponude nije javno.

13. NAČIN ODREĐIVANJA CIJENE PONUDE:  

Ponuditelj je dužan u Ponudbenom listu upisati istu navedenu ukupnu cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), zatim iznos poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) te ukupnu cijenu s porezom na dodanu vrijednost (PDV-om), zaokruženu na dvije decimale. 
Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), u Ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno. 
Cijena ponude je nepromjenjiva tijekom trajanja ugovora o nabavi.

14. KRITERIJ ODABIRA PONUDE: najniža cijena, uz pretpostavku da su zadovoljeni uvjeti iz točke 10. ovog Poziva.  
U slučaju da su dvije ili više ponuda jednako rangirane prema kriteriju odabira, naručitelj će odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.    

15. ROK ZA DOSTAVU PONUDE: do 07.02.2019., do 12:00. 
Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod naručitelja kao zakašnjela ponuda, obilježava kao zakašnjela te neotvorena vraća pošiljatelju bez odgode.

16. ROK VALJANOSTI PONUDE: 30 dana od krajnjeg roka za dostavu ponuda, s mogučnošću produženja istog 

17. ROK DONOŠENJA OBAVIJESTI O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE ILI PONIŠTENJU POSTUPKA NABAVE: 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda

18. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA: plaćenje se vrši do 60 dana po primitku ispostavljenog računa, prijenosom novčanih sredstava sa žiro-računa naručitelja na žiro-račun ponuditelja.

19. BITNI SASTOJCI UGOVORA:
a) bitni sastojci ugovora jesu predmet, cijena, rok pružanja ugovorenih usluga;
b) ugovor se sklapa po završetku postupka nabave. 
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PRILOG 1
Naručitelj: ODGOJNI DOM BEDEKOVČINA
	      Aleja Dragutina Domjanića 15
                    49 221 Bedekovčina

OIB: 71367732581
PONUDBENI LIST

Evidencijski broj nabave: ..............

Oznaka ponude:........................................................................................................................................

PODACI O PONUDITELJU:

NAZIV:........................................................................................................................................................

SJEDIŠTE:....................................................................................................................................................

OIB:............................................................................................................................................................

ODGOVORNA OSOBA:...............................................................................................................................

IBAN:.........................................................................................................................................................

NAVOD O TOME JE LI PONUDITELJ U SUSTAVU PDV-a.......................................................................

ADRESA ZA DOSTAVU POŠTE:...................................................................................................................

E-MAIL:......................................................................................................................................................

BROJ TELEFONA:.......................................................................................................................................

KONTAKT OSOBA PONUDITELJA:..............................................................................................................

PREDMET NABAVE:...................................................................................................................................

CIJENA PONUDE BEZ PDV-:......................................................................................................................

(slovima:...................................................................................................................................................)

PDV:..........................................................................................................................................................

(slovima:...................................................................................................................................................)

UKUPNO:...................................................................................................................................................

(slovima:...................................................................................................................................................)

ROK VALJANOSTI PONUDE:......................................................................................................................

U........................................................					potpis odgovorne osobe ponuditelja
              (mjesto i datum)			                M.P. 			
												PRILOG 2


OBRAZAC IZJAVE PONUDITELJA DA NE POSTOJE OBVEZNI RAZLOZI ISKLJUČENJA IZ SUDJELOVANJA U POSTUPKU NABAVE, čl. 9. ovog Poziva



IZJAVA

Ja................................................................................................................................................................
(ime i prezime, adresa prebivališta, OIB)

...................................................................................................................................................................

kao ovlaštena osoba po zakonu za zastupanje ponuditelja

...................................................................................................................................................................
(naziv ponuditelja, adresa sjedišta, OIB)

...................................................................................................................................................................

izjavljujem da ne postoji niti jedan razlog za isključenje mene osobno niti udruge koje sam po zakonu ovlašten/a zastupati samostalno i pojedinačno, iz sudjelovanja u postupku nabave prema čl. 9 ovog Poziva. 


U........................................................
	(mjesto i datum)


M.P.
Potpis:















									
PRILOG 3


TROŠKOVNIK


	Red.br.
	PREDMET NABAVE
	Jedinica MJERE
	KOLIČINA
	JEDINIČNA CIJENA U HRK (bez PDV-a)
	UKUPNA CIJENA U HRK (bez PDV-a)

	1.
	Radionice o horizontalnim temama
	kom
	15
	

	


	
	
	
	CIJENA PONUDE
(bez PDV-a)
	

	
	
	
	PDV
	

	
	
	
	UKUPNA CIJENA PONUDE (s PDV-om)
	





U........................................................
	(mjesto i datum)

M.P.
											Potpis:
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Projekt je sufinancirala Europska unija  iz Europskog fonda za regionalni razvoj
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																		PRILOG 4

POPIS GLAVNIH USLUGA PRUŽENIH U 2018. I TIJEKOM PRETHODNE 3 GODINE 


	Red. br.
	NAZIV I OPIS PRUŽENE USLUGE
	IZNOS 
(bez PDV-a)
	DATUM PRUŽENE USLUGE
	NAZIV DRUGE UGOVORNE STRANE

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	


* moguće dodavanje redaka ukoliko je potrebno



U........................................................
	(mjesto i datum)


																	
M.P.
														Potpis:
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